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ПРАВИЛА ПРИЕМА, ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО  

 «ДОМ ТВОРЧЕСТВА» 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящие правила приёма, перевода и отчисления учащихся МБУ ДО ДТ 

(далее – Учреждение) составлены в соответствии с Федеральным законом Российской 

Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. № 196 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам", СанПиН 

2.4.4.3172-14., Приказом  Департамента образования и науки Кемеровской области № 740 

от 05.04.2019 г. "Об утверждении Правил персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей", Уставом Учреждения. 

1.2. Правила обеспечивают комплектование контингента учащихся Учреждения в  

соответствии с лицензионными условиями. Деятельность детей в Учреждении 

осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях.  

1.3. Правила подлежат изменению или принятию в новой редакции в случае  

изменения норм действующего законодательства.  

1.4. Зачисление в объединения, перевод на следующий год обучения, выпуск и  

отчисление учащихся оформляется приказами директора Учреждения.  

1.5. Правила приёма, перевода и отчисления учащихся (далее - Правила) 

Учреждения  

утверждаются приказом директора Учреждения. 
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2. ПРИЁМ УЧАЩИХСЯ 

 

2.1. В  учреждение принимаются дети и подростки в возрасте преимущественно от 

6 до 18 лет. 

2.2. Организованный прием (запись) в творческие студии, объединения 

Учреждения на текущий учебный год в группы первого года обучения и добор детей в 

группы  второго и более лет обучения ведется с 15 августа по 15 сентября ежегодно. 

2.3.  Комплектование групп на новый учебный год  осуществляется с 1 сентября по 

15 сентября ежегодно, в остальное время производится доукомплектование в 

соответствии с установленными нормативами. Комплектование учащихся в учебные 

группы осуществляют педагоги дополнительного образования – руководители 

творческих студий, объединений. 

2.4. При приёме учащихся Учреждение обязано ознакомить поступающих и их  

родителей (законных представителей) с условиями зачисления, Уставом,  

лицензией на осуществление образовательной деятельности и локальными актами,  

регламентирующими организацию образовательного процесса.  

 2.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) и поступающих 

детей с  14 лет, в том числе через информационные системы общего пользования, 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и локальными 

актами, регламентирующими организацию образовательного процесса, фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

и ребенка с 14 лет.   

2.6. Подписью родителей (законных представителей) и поступающих детей с 14 

лет,  фиксируется согласие на обработку персональных данных родителей (законных 

представителей) и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

2.7. Зачисление поступающих в возрасте до 14 лет производится по письменному 

заявлению родителей (законных представителей), с 14 лет по заявлению поступающего.  

О зачислении детей на обучение издается приказ по Учреждению не позднее 1 октября, 

на основании списков детей по студиям, объединениям оформленных в книгу учета 

учащихся в Учреждении. 

2.8. К заявлению о приеме прилагаются следующие документы:  

- копия свидетельства о рождении ребёнка;  

- медицинская справка о состоянии здоровья (для  занятий в юнармейском  и спортивном 

объединениях);  

2.9. Помимо документов, установленных пунктом 2.5. в заявлении о зачислении 

заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования.  

2.10. При поступлении заявления о зачислении ребенка на дополнительную 

общеразвивающую программу и номера сертификата, Учреждение незамедлительно 



вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, номер 

которого предоставлен. Решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим порядком.  

2.11. В случае наличия большего количества поданных заявлений, чем 

утвержденный плановый набор детей в студии, объединения, среди претендентов 

проводится собеседование для выявления наиболее способных детей.  

2.12. Дополнительный прием детей в детские студии и объединения проводится в 

течение всего учебного года при наличии свободных мест, оставшихся после зачисления 

учащихся или освободившихся в результате отчисления учащихся.  

2.13. Ребенок может быть зачислен в группы второго  и более года обучения на 

основании вступительного собеседования при наличии у него способностей, знаний, 

навыков и умений, позволяющих ему заниматься  со второго и более года обучения. 

2.14. Каждый ребенок может заниматься в двух и более объединениях, студиях по 

желанию. 

2.15. В Учреждение принимаются все желающие, не имеющие медицинских  

противопоказаний. 

2.16. Установление по результатам проверки с использованием информационной 

системы невозможности использования представленного сертификата для обучения по 

выбранной программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата 

дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребенка на 

обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного 

образования, а также при отсутствии свободных мест в Учреждении.  

 

3. ПЕРЕВОД НА СЛЕДУЮЩИЙ ГОД ОБУЧЕНИЯ И ВЫПУСК УЧАЩИХСЯ 

 

3.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме дополнительную общеразвивающую 

программу учебного года, переводятся на следующий год обучения. Перевод учащихся 

по годам обучения осуществляется при условии желания  

и способности к освоению дополнительной общеразвивающей программы 

соответствующего года обучения.  

3.2. Каждый учащийся имеет право перейти в течение учебного года с одной группы 

в другую, или с одной студии в другое объединение по письменному заявлению 

родителей (законных представителей) или учащегося с 14 лет.  

3.3. Выпуск учащихся после прохождения обучения по дополнительной 

общеразвивающей программе оформляется приказом.  

 

4. ОТЧИСЛЕНИЕ УЧАЩЕГОСЯ 

 

4.l. Учащийся может быть отчислен в следующих случаях:  



- по состоянию здоровья (при наличии медицинского документа о состоянии здоровья 

учащегося, препятствующего его дальнейшему обучению);  

- по желанию учащегося с 14 лет или родителей (законных  

представителей) на основании заявления;  

- по окончании освоения дополнительной общеразвивающей программы; 

- при систематическом нарушении учащимся Устава Учреждения;  

- при систематическом нарушении дисциплины, длительных пропусках занятий по  

неуважительной причине (более 3 месяцев).   

Отчисление детей из объединений осуществляется на основании приказа по 

учреждению  

4.2. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для 

обучения сертификат дополнительного образования, по любой из причин, обозначенных 

в пункте 4.1., Учреждение в течение 1 рабочего дня информирует об этом 

уполномоченный орган посредством информационной системы или иным способом. 

4.3. Отчисленными считаются: 

- выпускники, освоившие в полном объеме дополнительную общеразвивающую 

программу последнего года ее реализации. Оформляются приказом в мае; 

- учащиеся старше 14 лет или дети младше 14 лет, по заявлению родителей 

(законных представителей) об отчислении из Учреждения. Оформляются приказом по 

мере поступления заявлений; 

- учащиеся, после длительного прогула занятий (более 3 месяцев). Оформляются 

приказом в январе, мае. 

4.4. Отчисление детей фиксируется в книге учета учащихся Учреждения, журналах 

учета работы педагогов дополнительного образования. 

4.5. Ребенок может вновь начать заниматься в студии, объединении при наличии 

заявления о приеме в Учреждение. 

 

 

 


		2021-06-27T11:24:05+0700
	Коршунова Татьяна Николаевна




